BOLSA REAL
DE TRABAJO

El Curso de Empleado de
Notarias es pionero al ofrecer una
BOLSA REAL DE TRABAJO, gestio-
nada por el Centro de Estudios Re-
gidor. Esta basada en los acuerdos
existentes con Notarnet y su carte-
ra de clientes Notarios con necesi-
dades reales de personal formado
para comenzar a trabajar. Ademas
en colaboracion con la 12 Gestoria
Nacional de Notarios, Gestoria Pa-
niagua.

MATERIAL

Para el desarrollo del curso
se utilizardn equipos informaticos
de dltima generacion, asi como el
software ofimatico mas usado en
Notarias y la suite informatica de
Gestion de Notarias ENLACE NO-
TARNET lider del mercado

La bibliografia se entrega al
alumno en el comienzo del curso, e
incluye los libros recomendados por
las asociaciones de empleados de
Notarias.
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CALENDARIO

SE REALIZARAN 3 CONVOCATORIAS.

OFERTA DE LANZAMIENTO:

50%0 DTO EN LA 12 CONVOCATORIA

35% DTO EN 22 CONVOCATORIA

PLAZAS LIMITADAS.
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INFORMACION E
INSCRIPCION

CONSULTAR PRECIOS Y FECHAS
EN LA WEB

www.centrodeestudiosregidor.es
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'J; ' REGIDOR
» CENTRO DE ESTUDICS

Paseo. Alfonso XIII, 20A, 1° B
EDIFICIO “REGIDOR”
Cartagena

Teléfono: 968.086.101

Fax: 968.086.109

Correo: info@centrodeestudiosregidor.es
www.centrodeestudiosregidor.es

MASTER

DE EMPLEADO
DE NOTARIA
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cQuieres
trabajar en
Notarias?

Tel.: 968.086.101



Preparate
para trabajar
en Notarias

PRESENTACION

El Centro de Estudios Regidor presenta el
“MASTER DE EMPLEADO DE NOTARIA” imprescin-
dible para introdu-
cirle en el trabajo
de un despacho No-

tarial. .y =,
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El  Master, ¥ &

totalmente presen-

cial, se desarrolla |
en aulas de calidad, .
completamente r-I'
equipadas, e impar-

tido y tutelado por
profesionales de
gran  experiencia.
También incluye colaboraciones y seminarios mo-
nogréaficos impartidos por oficiales de notarias y
Notarios de reconocido prestigio.

OBJETIVO
El objetivo del Master de Empleado de No-
taria es ofrecer una formacion para adquirir los
conocimientos necesarios para desenvolverse en
cualquier puesto de trabajo de una notaria.

Se busca que el alumno o futuro empleado
de Notaria conozca y domine las diferentes fun-
ciones de todos los puestos de trabajo. De forma
gue su adaptabilidad en un despacho Notarial sea
lo mas amplia y axial posible, asimilando cualquier
actividad que se le encomiende en tiempos muy
cortos.

Se prepara a los alumnos en el enfoque de
las cuestiones que se planteen desde un método
de trabajo préctico. Para ello se usara el programa
de gestion y elaboracién de escrituras lider del
mercado, de forma que la teoria se complete con
ejercicios préacticos tal y como ocurriria en una No-
taria.

PLAN DE ESTUDIOS

Duracion: 3 meses.

Temario y bibliografia incluida: Avalada y
recomendada por las principales asociaciones de
Empleados de Notarias.

Se abordaran las siguientes materias:
La Notaria
El Notario y el despacho Notarial
Colegios Notariales
El Protocolo
Los diferentes puestos de trabajo
Derecho Notarial
Partes de una escritura
Copias y Testimonios
Tipos de Documentos mas comunes:
Poderes, Actas, Testamentos
Compraventas e Hipotecas
Herencias
Pélizas
Otros documentos
Las nuevas Tecnologias
Minutacién y Tramitacion de documentos

DIRIGIDO A

Al estar disefiado desde el punto practi-
co no es imprescindible poseer unos estudios
previos de derecho para realizar el Master.

No obstante, para aquellos que desean
alcanzar determinados puestos, como pueda
ser Oficial de escrituras, es aconsejable poseer
conocimientos en derecho o, idealmente titulos
superiores en derecho, ciencias econdmicas 0
empresariales.

¢ QUE OFRECE ESTE MASTER?
Hasta ahora toda la formacién que exis-

te sobre Notarias es exclusivamente para per-

sonal que ya tiene conocimientos de ésta, a

modo de consolidacion o "refuerzo”. Sin embar-

go este Master le ofrece la posibilidad de ad-

quirir los conoci-

mientos que

seran la base ot

mas solida para =

trabajar en una ey

Notaria. De esta

forma podra sa-

ber de lo que le --

hablan  con MRt

“hacer una copia T s

autorizada”

“buscar en el

protocolo”, “enviar una copia electronica”,

“puscar en el archivo de poderes revocados”,

"legitimar un documento”, etc.
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