BOLSA REAL

DE TRABAJO
El Curso de Empleado de Notarias
es pionero al ofrecer una BOLSA
REAL DE TRABAJO, gestionada por
el Centro de Estudios Regidor. Esta
basada en los acuerdos existentes
con Notarnet y su cartera de clien-
tes Notarios con necesidades reales
de personal formado para comen-
zar a trabajar. Ademas en colabo-
racion con la 12 Gestoria Nacional
de Notarios, Gestoria Paniagua.

MATERIAL

Para el desarrollo del curso se utili-
zaran equipos informaticos de ulti-
ma generacion, asi como el softwa-
re ofimatico mas usado en Notarias
y la suite informatica de Gestion de
Notarias ENLACE NOTARNET lider
del mercado

La bibliografia se entrega al alumno
en el comienzo del curso, e incluye
los libros recomendados por las
asociaciones de empleados de No-
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Preparate
para trabajar
en Notarias

PRESENTACION
El Centro de Estudios Regidor presenta el
“MASTER DE EMPLEADO DE NOTARIA” imprescin-
dible para introducirle en el trabajo de un despa-
cho Notarial.

El Master, totalmente pre-
sencial, se desarrolla en
aulas de calidad, comple-
tamente equipadas, e im-
partido y tutelado por
profesionales de gran ex-
periencia. También inclu-
ye colaboraciones y semi-
narios monogréaficos im-
partidos por oficiales de
notarias y Notarios de
reconocido prestigio.

OBJETIVO
El objetivo del Master de Empleado de Notaria es
ofrecer una formacion para adquirir los conoci-
mientos necesarios para desenvolverse en cual-
quier puesto de trabajo de una notaria.

Se busca que el alumno o futuro empleado de
Notaria conozca y domine las diferentes funciones
de todos los puestos de trabajo. De forma que su
adaptabilidad en un despacho Notarial sea lo mas
amplia y axial posible, asimilando cualquier activi-
dad que se le encomiende en tiempos muy cortos.
Se prepara a los alumnos en el enfoque de las
cuestiones que se planteen desde un método de

trabajo practico. Para ello se usara el programa de
gestion y elaboracion de escrituras lider del merca-
do, de forma que la teoria se complete con ejerci-

cios practicos tal y como ocurriria en una Notaria.

PLAN DE ESTUDIOS

Duracion: 3 meses.
Temario y bibliografia incluida: Avalada y recomen-

dada por las principales Asociaciones de Empleados

de Notarias.

Se abordaran las siguientes materias:
¢ La Notaria
¢ El Notario y el despacho Notarial
e Colegios Notariales
e El Protocolo
¢ Los diferentes puestos de trabajo
+ Derecho Notarial
e Partes de una escritura
e Copias y Testimonios
Tipos de Documentos mas comunes:
Poderes, Actas, Testamentos
Compraventas e Hipotecas
Herencias
Pélizas
e Otros documentos
Las nuevas Tecnologias
Minutacion y Tramitacion de documentos
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DIRIGIDO A
Al estar disefiado desde el punto préactico no es
imprescindible poseer unos estudios previos de
Derecho para realizar el Master.

SCRITURA DE PODER A PLETOS ——

WUMERD DIECISEIS.

En Cartagena, mi residencia & treinta de enero de dos mil

AAAAAA JUAN GABRIEL LOPEZ LOPEZ, Notaro del Muste
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DONA COLETTE ELISABETH PANAY, mayor de efad de

JQUE OFRECE ESTE MASTERP
Hasta ahora toda la formacion que existe sobre
Notarias es exclusivamente para personal que
ya tiene conocimientos de ésta, a modo de
consolidacién o "refuerzo". Sin embargo este
Master le ofrece la posibilidad de adquirir los
conocimientos que seran la base méas sélida
para trabajar en una Notaria. De esta forma
podra saber de lo que le hablan con “hacer una
copia autorizada”, “buscar en el protocolo”,
“enviar una copia electronica”, "legitimar un
documento”, etc.
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